UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA PIEN BAN Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S§: 224 /TB-UBND Dién Ban,ngay 20 thang 5 ndam 2022
THONG BAO

Ve viéc tiép nhan cong chirc vé lam viéc tai cac co quan chuyén mon
thugc UBND thi xa Dién Ban

Cin ctr Quyét dinh sb 3917/QD-UBND ngay 31/12/2021 cia UBND tinh
Quang Nam vé tam giao bién ché cong chtrc va sé luong nguoi lam viée nim
2022; Quyét dinh sd 235/Qb-UBND ngay 14/01/2022 cua UBND thi xa Pién Ban
vé tam phan b bién ché cong chic va sd lugng nguoi lam viée trong cac co quan,
don vi thuéc UBND thi xa nam 2022; Quyet dinh sb 3521/Qb-UBND ngay
28/3/2022 cia UBND thi x4 Dién Ban vé diéu chinh, bd sung bién ché cong chirc
cho cac co quan chuyén mén thugc UBND thi xa Bién Ban.

Trén co s6 chi tiéu bién ché cong chure hién c¢o tai thi xa/bién ché duoc giao
va nhu cau tiép nhan cong chic dé giai quyét cong viée tai cac co quan chuyén
mon thuée UBND thi xa, UBND thi xa thong bao nhu cau tiép nhan cong chuc cu
thé nhu sau:

1. Chi tiéu va vi tri viéc lam can tiép nhan:

Pon vi cin S0 lugng Yéu ciu vé trinh
i L cong P WY A éu cau ve trin
TT | tiép nha’n cong chirc can Vi tri viéc l1am can tiép nhan do chuyén mon
chire tiép nhan
- Vi tri viéc lam: Hanh chinh tu
phap.
- M0 ta cong viéc:
Tham muu thuc hién cong
tdc dang ky vaquan ly ho tich
trén dia ban; thyc hién dang ky
ho tich theo quy dinh phap luat; |
Cong tac chimg thuc; theo dbi thi | ¥ €4 cau:
1 Phong Tu phap 01 hanh phép luét, tro giap phap 1y. Dhai hoc trg \léﬁ.’
Huéng dan, kiém tra vé nghiép iul:i)t/en ngann.

vu d6i véi cong chirc Tu phap -
ho tich thuoc Uy ban nhan dén
cap xa.

- Tham muu cong tac van phong,
van ban, van thu — luu trir; thi
dua, khen thuong, kiém tra tinh
phép ly cta van ban.




- Vi tri viéc lam: Tiép nhan va | Yéu ciu:
tra két qua thu tuc hanh chinh.

- M0 ta cong viéc: chuyén nganh:
5 . Tham muu, theo doi thyc hién | Luat:
Van phong nhiém vu ti€p nhan va tra két qua o

2 | HDND va UBND 01 tht tuc hanh chinh; quan 1y hoat | - Hanh chinh hoc;
thi xa dong mang thong tin; hudéng dan | . Tai chinh — Tin
cong dan ndp, nhan ho so, quan
Iy viéc giao, tra hd so cho td
chtic, cong dan theo ding quy |~
trinh. trl.

dung;

02

Tong cong o
chi tieu

2. Poi tugng tiép nhan: La cong chtc (C6 ma ngach: 01.003) theo quy dinh
tai khoan 1, Di€u 1, Luat can bd, cong churc, vién chirc stra d61 bo sung nam 2019.

3. Piéu kién, tiéu chuin chung ddi véi nguoi c6 nguyén vong duoc tiép
nhan:

- C6 don xin chuyén cong tac theo nguyén vong vé UBND thi xi (ghi 16 co
quan chuyén mén xin v€) cd xac nhan cia co quan st dung cong chic;

- Co 1y lich rd rang; c6 phém chét chinh trj, dao duc tot;

- C6 nang luc, trinh do chuyén mén phi hop véi vi tri viée 1am can tiép nhan;

- C6 du strc khoé dé dam nhén cong tac;

- Cong chirc gifr ngach chuyén vién (mi sé ngach: 01.003) tré 1én.

- Khong bi bat ky hinh thire ky luat nao hodc bi xir 1y hinh sy ké ca dang trong
thot gian xem xét xur ly ky ludt, truy ctu trach nhiém hinh sy tinh dén thoi diém
ndp ho so dang ky tiép nhan.

- Ngoai ra, d01 v0i cong chure xin tiép nhan vé Phong Tu phap uu tién gioi
tinh: Nam, d¢ tudi dudi 40 tudi; Dbi voi cong chire xin tiép nhan vé Vin phong

HDND&UBND thi >§a uu tleq dang lam V1¢Cv tal1 Van phoyg HDND&UBND hoac
Phong Tai chinh - Ké hoach cap huyén, d6 tu6i dudi 40 tudi.

4. Thanh phan ho so cén tiép nhén:

- Bon dé nghi duoc tiép nhan co y kién dong y cho chuyén cong tac cua co
quan c6 tham quyén st dung cong chic;

- Ban tu nhén xét, danh gia qua trinh cong tac c6 xac nhén cua nguoi dimg

dau co quan o tham quyén sir dung cong chuc (kem phieu danh gia cong chirc
trong 02 nam gan nhat 2020, 2021);

- So yéu 1y lich theo mau 2C-BNV/2008 (ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/OD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bé truong Bo Noi vu) c6 xac nhéan cua co
quan quan ly st dung cong churc;

bai hoc tré 1én,

- Kinh té chinh
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- Ban photo c6 chung thyc: Cac van bang, ching chi va két qua hoc tip co
lién quan; Quyét dinh tuyén dung vao cong chuc; cac Quyét dinh chuyen ngach,
nang ngach...; Quyét dinh nang bac luong gin nhat cua co quan co thAm quyén va
Ban ghi qué trlnh dong BHXH cua co quan BHXH cap;

- Giay ching nhén stc kho¢ do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so;

- Ban sao gidy khai sinh.
5. Thoi gian, dia diém nhén ho so:

- Thoi gian tiép nhan hd so tir ngay 20/5/2022 dén hét ngay 10/6/2022 (trong
gio hanh chinh, trie thir Bay, chu Nhat),

- bia chi nhan hd so: Phong N6i vu thi xa Bién Ban. S6 22 - Hoé}ng Diéu -
Thi xa Dién Ban. Dién thoai lién h¢: 02353.767.989 — 0905.412.912 (ho so co thé
nop qua dwong buu dién).

Luwu y: Chi nhdn déi véi nhitng ho so ddy di theo yéu cau néu trén va méi
nguwoi ngp 02 by ho so giong nhau.

- Thoi gian kiém tra ho so, tham tra Iy lich, gdp mat tng vién, xét duyét trong
khoan thoi gian tir ngay 13/6/2022 deén ngay 24/6/2022 (thoi gian cu thé sé co
théng bao sau).

Uy ban nhan dan thi xa kinh thong bao./.

Noi nhéin: TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vu (béo cao); CHU TICH

- Cac So, ban, nganh thudc tinh;

- bai PT-TH QN; Bao QN;

- TT Thi uy, HDND, UBND thi xa (b&o co);
- UBND cac huyén, thanh phé;

- Trung tam VH-TT&TT-TH (théng bao);

- Cong thong tin dién tir thi x3;

- Cac bao, dai khac co lién quan;

- Luu: VT, Bnv.

Nguoi ky: Uy ban Nhan
dan thi xa Pién Ban

Email:
dienban@quangnam.gov.vn
Co quan: Tinh Quéang Nam
Thoi gian ky: 20.05.2022
07:51:50 +07:00

Tran Uc
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